ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению                                      администрации 

от 18 января 2013 г.  № 13  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.

Настоящий административный регламент (далее – регламент) регулирует деятельность по реализации функции администрации муниципального образования Сертолово  Всеволожского муниципального  района Ленинградской области (далее – администрация МО Сертолово) по вопросу выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории МО Сертолово и разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории МО Сертолово.

1.2. Описание заявителей и участников муниципальной услуги. 

Заявителями муниципальной услуги от имени юридических лиц могут быть лица, действующие в соответствии с законом, Уставом организации, правовыми актами и учредительными документами без доверенностей, либо представители – в силу полномочий, основанных по доверенности или договору (далее – заявитель, застройщик). 

От имени физических лиц заявления могут подавать сами физические лица, либо уполномоченные ими доверенные лица (далее – заявитель, застройщик).

Участниками муниципальной услуги являются физические и юридические лица – застройщики, обеспечивающие на принадлежащем им  (вне зависимости от формы собственности) земельном участке, расположенном на территории МО Сертолово  строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а так же выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции и заинтересованные в получении сведений по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее заявитель, застройщик).
От имени застройщика право на получение муниципальной услуги может быть передано техническому заказчику - физическому или юридическому лицу, действующему на профессиональной основе, которое уполномочено застройщиком.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель, застройщик может получить в сети Интернет на официальном сайте, в местах нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах. Подробная информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу, содержится в пункте 2.2. настоящего регламента.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование ответственного исполнителя муниципальной услуги.
Ответственным исполнителем муниципальной услуги является комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования Сертолово (далее КУМИ  МО Сертолово).

Место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса официального сайта и электронной почты  ответственного исполнителя муниципальной услуги: 

	почтовый адрес
	188650

	местонахождение
	Ленинградская область, Всеволожский район,             г. Сертолово, ул. Молодцова, д. № 7 корп.2, кабинет № 8  

	приемные дни
	вторник, четверг с 9-00 час. до 18-00 час.

	перерыв
	с 13-00 час. до 14-00 час.

	выходные
	суббота, воскресенье

	председатель 
КУМИ МО  Сертолово 
специалист сектора транспорта, архитектуры и градостроительства

	телефон 593-74-53
телефон 593-46-70
факс 593-29-02

	адрес официального сайта
	www.mosertolovo.ru

	адрес электронной почты
	e-mail: upravdelami@bk.ru 


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги заканчивается следующими юридическими фактами:

- предоставление заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - Разрешение) по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698;

- уведомление заявителя об отказе в выдаче Разрешения (приложение  №5). 
В Разрешении должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета. Состав таких сведений должен соответствовать установленным в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требованиям к составу сведений в графической и текстовой частях технического плана. 

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации главным специалистом отдела местного самоуправления в кабинете № 21 администрации МО Сертолово заявления о выдаче Разрешения. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.   

· Конституция Российской Федерации;

· Градостроительный кодекс Российской Федерации;

· Земельный кодекс Российской Федерации; 

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;                                    

· Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;    

· Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006  г. N 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г.          № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»; 

· Правила землепользования и застройки  МО Сертолово, утвержденные решением совета депутатов № 50 от 25.10.2011 г.; 
· Устав МО Сертолово, утвержденный решением совета депутатов № 19 от 19.04.2011 г.; 

· Положение об администрации МО Сертолово, утвержденное решением совета депутатов № 33 от 27.06.2011 г.;

· Административный регламент взаимодействия Комитета государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области и администрации МО Сертолово, утвержденный постановлением администрации МО Сертолово 30 января 2012 года № 23;
· Порядок межведомственного и (или) межуровневого информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области вне системы межведомственного электронного взаимодействия, утвержденный постановлением Правительства Ленинградской области от 12 июля 2012 года № 221;
· Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области, утвержденный распоряжением администрации МО Сертолово 
№ 266 от 02.08.2012 г.
2.6.  Перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с законодательными и правовыми актами для предоставления муниципальных услуг).

  Для получения Разрешения заявитель обращается в приемную администрации МО Сертолово (кабинет №21) с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (форма заявления приведена в  приложении № 1). 
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.) и в случае реконструкции объекта – правоустанавливающие документы на объект недвижимости (свидетельство о государственной регистрации объекта недвижимости). Документы предоставляются заявителем самостоятельно. В случае, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно, они запрашиваются ответственным исполнителем муниципальной услуги в  государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (срок получения ответа на запрос -  не более 3 рабочих дней) (оригинал, копия);
2) градостроительный план земельного участка предоставляет заявитель самостоятельно. В случае, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно, они запрашиваются ответственным исполнителем муниципальной услуги в  государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (срок получения ответа на запрос -  не более 3 рабочих дней) (оригинал, копия);
3) проект планировки территории и проект межевания территории в случае строительства, реконструкции линейного объекта  предоставляет заявитель самостоятельно. В случае, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно, они запрашиваются ответственным исполнителем муниципальной услуги в  государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (срок получения ответа на запрос -  не более 3 рабочих дней) (оригинал, копия);
4) разрешение на строительство предоставляет заявитель самостоятельно. В случае, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно, они запрашиваются ответственным исполнителем муниципальной услуги в  государственных органах, органах местного самоуправления, в распоряжении которых находятся указанные документы (срок получения ответа на запрос -  не более 3 рабочих дней) (оригинал, копия);
5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) предоставляет заявитель самостоятельно (оригинал);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (предоставляет заявитель самостоятельно по форме, приведенной в приложении № 3) настоящего регламента (оригинал);

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство (генподрядчиком) и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства. Предоставляется заявителем самостоятельно по форме, приведенной в  приложение № 4 настоящего регламента (оригинал);

8) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанное представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).  Предоставляется заявителем самостоятельно по форме, приведенной в приложении № 5 настоящего регламента (оригинал);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом осуществляющим строительство и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта. Предоставляется заявителем самостоятельно (оригинал);
10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Заявитель  предоставляет самостоятельно. 
В случае, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно, они запрашиваются ответственным исполнителем муниципальной услуги в  государственных органах и подведомственных государственным органам  организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (срок получения ответа на запрос -  не более 5 рабочих дней) (оригинал, копия);
11) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте. Предоставляется заявителем самостоятельно (оригинал, копия);
12) иные документы, необходимость предоставления которых для получения Разрешения установлена Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.
Оригиналы предоставленных документов возвращаются заказчику после принятия решения.
Тексты заявления и документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.
2.7.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с формами, прилагаемыми к настоящему регламенту;

2) предоставление заказчиком не полного комплекта  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно согласно п. 2.6 настоящего регламента;
3) предоставление заявителем  документов, содержащих ошибки, подчистки, исправления или противоречивые сведения;

4) явка заявителя не в установленные дни, часы приема заявителей, указанные в п. 2.2 настоящего регламента;

5) нарушение заявителем в здании, где располагается ответственный исполнитель муниципальной услуги, правил общественного порядка и общественной безопасности.

2.8.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для отказа в выдаче муниципальной услуги: 

1) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта  требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

3) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

4) не предоставление заявителем  сведений о площади, высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

В таком случае Разрешение выдается только после передачи специалисту документов, перечисленных в подпункте 4) пункта 2.8 настоящего Регламента.

Ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги должен содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.
Отказ в выдаче Разрешения может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.
Не представление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не препятствует повторному обращению застройщика в администрацию с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.9.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Формы обращения:

- лично;
- через законного представителя;

- заказным письмом с уведомлением;
- электронной почтой.
2.11.  Формы ответа:

- лично;
- заказным письмом с уведомлением;
2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожидания и заполнения необходимых форм документов для предоставления муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для  предоставления   муниципальной услуги.

Прием граждан осуществляется в здании администрации МО Сертолово в кабинете №8.  

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, расположено рядом с кабинетом. На стенде  размещается текстовая информация.  

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

· номера телефонов, факса, адрес официального сайта, электронной почты  ответственного исполнителя муниципальной услуги; 

· режим работы;

· номер кабинета, где осуществляется прием граждан; 

· фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием граждан;

· график личного приема граждан должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной услуги и специалистом;

· перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.
2.13. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги:

- консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия (специалистом сектора транспорта, архитектуры и градостроительства) на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей (п.1.2 настоящего административного регламента).

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· время приема и выдачи документов;

· срок рассмотрения документов;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя специалист   принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В случае возникновения трудностей в оформлении заявителем заявления специалист оказывает содействие в оформлении заявления в соответствии с требованиями административного регламента.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица не более 30 минут.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер.

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

· обеспечение возможности направления запроса почтой;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах с текстовой информацией;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте.

Показателями оценки качества муниципальной услуги являются:

· соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их использования.

Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием запроса (заявления с полным пакетом документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента) о предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение запроса должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной услуги;

· подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

3.1. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры  является поступление запроса о предоставлении муниципальной услуги. Запрос включает в себя заявление с полным пакетом документов, предусмотренных пунктом 2.6.  настоящего административного регламента.

Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в каб.№21 администрации МО Сертолово главным специалистом отдела местного самоуправления. Заявление регистрируется с указанием даты его поступления и присвоения ему входящего номера администрации МО Сертолово.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 15 мин.

3.2. Рассмотрение запроса должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной услуги.

Запрос в день регистрации передается на рассмотрение уполномоченному должностному лицу, осуществляющему выдачу разрешений на ввод объектов в эксплуатацию (далее – уполномоченное должностное лицо), которое рассматривает запрос в день его поступления и ставит свою резолюцию об исполнении.

Запрос регистрируется должностным лицом, ответственным за регистрацию заявлений в КУМИ МО Сертолово с указанием даты его поступления и присвоения ему входящего номера КУМИ МО Сертолово.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.3. Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.      

Должностное лицо, ответственное за регистрацию заявлений в КУМИ МО Сертолово, после регистрации передает запрос специалисту в сектор транспорта, архитектуры и градостроительства, ответственному за выполнение административного действия, входящего в состав данной административной процедуры по подготовке и выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию (далее – специалист). 

Специалист в течение 7 рабочих дней со дня подачи запроса производит проверку сведений, содержащихся в 
документах, на их соответствие предъявляемым требованиям и нормативным и правовым актам, а именно:
1) полноту указания информации о застройщике и объекте капитального строительства;
2) сроки действия документов,  даты выдачи, подписи и фамилии должностных лиц, оттиски печати;

3) соответствие объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство;
4) информацию о разрешенном использовании земельного участка;
5) требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке;
6)информацию о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.
Специалист совместно с заявителем осуществляет осмотр объекта капитального строительства. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляет проверку соответствия объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции  линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории. О результатах осмотра составляется акт по форме согласно приложению №6 к настоящему регламенту. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществлялся государственный строительный надзор, осмотр такого объекта специалистом не проводится.

В случае установления соответствия предоставленных документов нормативным требованиям и правовым актам принимается решение об оформлении Разрешения.

В случае наличия несоответствия (противоречия) предоставленных документов требованиям градостроительного плана, а также красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории, разрешению на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции застройщику принимает решение об отказе в выдаче разрешения. 
По итогам рассмотрения документов  специалист готовит:
- в случае положительного решения - три  экземпляра проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- в случае отрицательного решения - два экземпляра уведомления об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причины отказа по форме, установленной  приложением №2.
Подготовленные документы вместе с предоставленным заявителем пакетом документов специалист передает на согласование уполномоченному должностному лицу.
Уполномоченное должностное лицо подписывает  Разрешение либо уведомление об отказе в выдаче Разрешения и передает специалисту для дальнейшего оформления.  

Максимальный срок исполнения - не более 1 рабочего дня.
Специалист  в день получения от уполномоченного должностного лица Разрешения либо уведомления об отказе в выдаче Разрешения уведомляет заявителя о результате  по телефону или электронной почтой (в зависимости от способа уведомления, указанного в заявлении) и регистрирует Разрешение в журнале регистрации Разрешений на ввод объектов в эксплуатацию по форме, согласно приложению №7 к настоящему регламенту. Один  экземпляр Разрешения с копиями документов, предоставленных заявителем, остается  у специалиста, два  экземпляра Разрешения на ввод объекта  либо отказ в выдаче Разрешения  выдается заявителю под роспись  или направляется почтой (в зависимости от способа передачи, указанного в заявлении)
Максимальный срок исполнения – не более 1 рабочего дня.
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 8.
4. Контроль за исполнением административного регламента.
4.1.   Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие соответствующих решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

         Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных правовых актов, регламентирующих порядок выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, а также за принятием решений  должностными лицами КУМИ МО Сертолово, осуществляется главой администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области 
(далее - глава администрации МО Сертолово). 

         Текущий контроль осуществляется главой администрации МО Сертолово при рассмотрении документов (заявлений), полученных (составленных) при выполнении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом, для принятия решений, являющихся результатами указанных действий.

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения должностными лицами КУМИ МО Сертолово административных процедур и сроков, предусмотренных настоящим административным регламентом, положений и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих вопросы выдачи разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, проводится главой администрации МО Сертолово на основании обращений юридических и физических лиц.

4.3. Должностные лица КУМИ МО Сертолово, ответственные за исполнение муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, несут персональную ответственность:

- за совершение противоправных действий (бездействий);

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при   предоставлении муниципальной услуги;

- за действие (бездействие), влекущее нарушение прав и законных интересов физических и (или) юридических лиц;

- за принятие неправомерных решений.

        Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) КУМИ МО Сертолово,  а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги,  могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке.
Действия (бездействие) и решения должностных лиц КУМИ МО Сертолово могут быть обжалованы главе администрации МО Сертолово, а также в комитет государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области (191023, Санкт-Петербург, ул. Зодчего Росси, д.1/3, подъезд 3).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут быть обжалованы:

а) отказ в предоставлении консультации, информации, разъяснений  по вопросам предоставлении муниципальной услуги;

б) несоблюдение установленных настоящим Регламентом административных процедур и сроков их  выполнения;

в) решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

5.3. Жалоба не рассматривается по существу в следующих случаях:

а) в жалобе поставлен вопрос, на который лицу многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые сведения;

б) в жалобе не указаны сведения о лице, направившем жалобу (фамилия гражданина, наименование юридического лица) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

г) текст письменного обращения не поддается прочтению;

д) от лица, подавшего жалобу, поступило заявление о прекращении ее рассмотрения;

е) по вопросам, поставленным в жалобе, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

ж) ответ на вопрос, поставленный в жалобе, не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача физическим или юридическим лицом жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц отдела.

5.5. Лицо, имеющее намерение подать жалобу, имеет право на получение у должностного лица, ответственного за выполнение административного действия,   информации и документов, необходимых для составления жалобы.

5.6. Действия (бездействие) и решения КУМИ МО Сертолово, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, решения главы администрации МО Сертолово по жалобам на действия (бездействие) и решения должностных лиц КУМИ МО Сертолово, могут быть обжалованы в  комитет государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области (191023, Санкт-Петербург, ул. Зодчего Росси, д.1/3,  подъезд 3).

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию МО Сертолово, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  КУМИ МО Сертолово в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результатом рассмотрения жалобы являются:

а) письменное уведомление лица, подавшего жалобу, о результатах ее рассмотрения и принятых мерах;

б) отмена решения, принятого в ходе предоставления муниципальной услуги, признание недействительными результатов действия, совершенного в ходе предоставления муниципальной услуги, признание незаконным бездействия и совершение действий, подлежащих выполнению в ходе предоставления муниципальной услуги;

в) привлечение должностных лиц отдела, допустивших нарушение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию могут быть оспорены заявителем в судебном порядке.

Решения, действия (бездействие) администрации, должностных лиц КУМИ МО Сертолово обжалуются в суде в сроки и в порядке, установленные гражданским процессуальным и арбитражным процессуальным законодательством.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

                      Главе администрации 
                      МО «Сертолово»

                      Ю.А. Ходько
                           _____________________________________________________

                _____________________________________________________

                                                            (полное наименование застройщика – юридического лица,
                           _____________________________________________________

                                                                       планирующего осуществлять строительство или реконструкцию;

                           _____________________________________________________

                                 ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, почтовый адрес, телефон, факс)                            
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию ____________________________
                                                                                                                                          (наименование построенного,
________________________________________________________________________________
реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства

_______________________________________________________________________________,
в соответствии с проектной документацией)

этапа строительства _____________________________________________________________,
                                     (указывается в случае выделения этапа строительства и дается описание такого этапа)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________________

                                                       (полный адрес объекта капитального строительства  с указанием  субъекта РФ, 
_______________________________________________________________________________

муниципального района, поселения, населенного пункта, улицы, переулка и т.д.,
_______________________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка)
принадлежащем на праве _________________________________________________________

                                             (вид права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику,

_______________________________________________________________________________

а также данные о документе, удостоверяющем право)
При этом сообщаю краткие характеристики объекта:

	Наименование показателя         
	Единица  
измерения 
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего              
	куб.м  
	
	

	в том числе надземной части          
	куб.м  
	
	

	Общая площадь                           
	кв.м   
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв.м   
	
	

	Количество зданий                       
	штук   
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,  
объекты культуры, спорта и т.д.)                     

	Количество мест                         
	
	
	

	Количество посещений                    
	
	
	

	Вместимость                             
	
	
	

	Объекты производственного назначения                   

	Мощность                                
	
	
	

	Производительность                      
	
	
	

	Протяженность                           
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)            
	
	
	

	
	
	
	

	(иные показатели)            
	
	
	

	Материалы фундаментов                   
	
	
	

	Материалы стен                          
	
	
	

	Материалы перекрытий                    
	
	
	

	Материалы кровли                        
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений           
(за исключением балконов, лоджий, веранд
и террас)                               
	кв.м   
	
	

	Количество этажей                       
	штук   
	
	

	Количество секций                       
	секций  
	
	

	Количество квартир - всего              
	штук/ кв.м
	
	

	в том числе:                         
	
	
	

	1-комнатные                             
	штук/ кв.м
	
	

	2-комнатные                             
	штук/ кв.м
	
	

	3-комнатные                             
	штук/ кв.м
	
	

	4-комнатные                             
	штук/ кв.м
	
	

	более чем 4-комнатные                   
	штук/ кв.м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом 
балконов, лоджий, веранд и террас)      
	кв.м   
	
	

	Материалы фундаментов                   
	
	
	

	Материалы стен                          
	
	
	

	Материалы перекрытий                    
	
	
	

	Материалы кровли                        
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего 
	тыс.руб.  
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ 
	тыс.руб.  
	
	


К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение 1).

Интересы застройщика уполномочен представлять:

	

	(Ф.И.О., должность, контактный телефон.)


	По доверенности №
	
	от 
	

	                                                          (реквизиты доверенности)                                   


___________________________________ ________________ ___________________________

(должность законного или иного                                          (подпись)                        (расшифровка подписи)

 уполномоченного представителя

         застройщика)

                     М.П.
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

  от "__" ___________ 20__ года

ОПИСЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ В АДМИНИСТРАЦИЮ 

ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

	№

п/п
	Наименование документа 

(заполнить соответствующую(ие) строку(и)
	Документы

 представлены

на бумажных  
носителях

	
	
	кол-во 
экзем- 
пляров
	кол-во 
листов 
в одном
экзем- 
пляре

	1
	2
	3
	4

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок:

(вид документа, дата, номер, срок действия)                                         

	1.1 
	
	
	

	1.2 
	
	
	

	1.3 
	
	
	

	2  
	Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории                           
	
	

	3  
	Разрешение на строительство                               

	4   
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании      
договора)                              
	
	

	5  
	Документ о соответствии объекта капитального строительства требованиям технических регламентов                
	
	

	6   
	Документ о соответствии параметров объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства)                 
	
	

	7  
	Документ о соответствии объекта капитального строительства техническим условиям                               
	
	

	8  
	Схема расположения объекта капитального строительства и сетей инженерно-технического обеспечения в границах    земельного участка и схема планировочной организации земельного участка (за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта)         
	
	

	9
	Заключение о соответствии объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной    документации (в случае если предусмотрено осуществление            
государственного строительного надзора)
	
	

	10  
	Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте  в соответствии с законодательством РФ
	
	

	11
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации 

(указать наименование)                                    

	11.1 
	
	
	

	11.2 
	
	
	


___________________________________ ________________ ___________________________

      (должность законного или иного                                       (подпись)                        (расшифровка подписи)

уполномоченного представителя застройщика)

                                     М.П.                                                                                                                                                                                   

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
                                                                                                          «____»___________ 20__ года
_________________________________________________администрации МО «Сертолово»  

                     (должность лица, принявшего решение)
_______________________________________________________________________________________________,





  (фамилия, инициалы лица, принявшего решение) 

рассмотрев заявление  
________________________________________________________________________________

(наименование лица, обратившегося за получением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

о выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

 _______________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

по адресу:_______________________________________________________________________
              (адрес объекта капитального строительства с указанием  субъекта РФ, муниципального района,
______________________________________________________________________________,
поселения, населенного пункта, улицы, переулка и т.д. или строительный адрес)
(входящий № ____________ от «____»____________ 20__ года),

руководствуясь__________________________________________________________________ 


      (указываются пункты, части статьи 55, на основании которых отказано в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, подпунктом(ами) _________ пункта 2.8 административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по  выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования «Сертолово»  Всеволожского муниципального района Ленинградской области,
РЕШИЛ:

1. В выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию отказать в связи:

________________________________________________________________________________

(указывается на отсутствие документов, предусмотренных частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

________________________________________________________________________________ Федерации, с указанием всех отсутствующих документов, либо на несоответствие представленных документов требованиям 
________________________________________________________________________________ градостроительного плана земельного участка, линейного объекта - требованиям проекта планировки территории
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ и проекта межевания территории, либо  на несоответствие требованиям, установленным
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________    
в разрешении на строительство, либо на несоответствие параметров объекта проектной документации с указанием __________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
 конкретных требований, которым не соответствует объект, либо на непредставление сведений
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Разъяснить _______________________________________________________________, что:

(наименование застройщика)

- настоящий отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не препятствует повторному обращению за выдачей разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения   указанных нарушений;

- в соответствии с  частью 8 статьи 55 Градостроительного  кодекса  РФ  отказ  в выдаче разрешения  на  ввод объекта в эксплуатацию  может  быть  оспорен  застройщиком  в судебном порядке.

___________________________________ ________________ ___________________________

(должность лица, принявшего решение)                                    (подпись)                        (расшифровка подписи)

 М.П.
Решение  об  отказе  в  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и представленные для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию документы получил «___»___________ 201___года
_______________________________________________________________________________,

 (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика)

действующий на основании  

	  доверенности №
	
	от 
	

	                                                          (реквизиты доверенности)                                   


(заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права представлять интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами)
________________________________________



                        _____________________________________________________

     (подпись)                                                          



 (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

ДОКУМЕНТ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ СООТВЕТСТВИЕ
ПОСТРОЕННОГО (РЕКОНСТРУИРОВАННОГО)
ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

ТРЕБОВАНИЯМ ТЕХНИЧЕСКИХ РЕГЛАМЕНТОВ
Застройщик/заказчик (генеральный подрядчик в случае осуществления строительства, реконструкции объекта капитального строительства на основании договора, заключенного с застройщиком/заказчиком)

(наименование и реквизиты юридического лица, осуществляющего строительство)

подтверждает, что построенный, реконструированный объект капитального строительства

(наименование объекта капитального строительства


,
в соответствии с утвержденной проектной документацией)

расположенный по адресу: ________________________________________________________

                                                        (полный адрес объекта капитального строительства  с указанием  субъекта РФ, 
_______________________________________________________________________________,
муниципального района, поселения, населенного пункта, улицы, переулка и т.д.)

соответствует  требованиям  технических  регламентов.

_______________________________      _________________      __________________________

                     (должность)                                               (подпись)                              (расшифровка подписи)

                                                                                  М.П.

                           (дата)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

ДОКУМЕНТ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ СООТВЕТСТВИЕ 
ПАРАМЕТРОВ ПОСТРОЕННОГО (РЕКОНСТРУИРОВАННОГО)
ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
Застройщик/заказчик______________________________________________________________

(наименование и реквизиты юридического лица,

________________________________________________________________________________

осуществляющего строительный контроль)

_______________________________________________________________________________,

Генеральный подрядчик (в случае осуществления строительства, реконструкции объекта капитального строительства на основании договора, заключенного с застройщиком/заказчиком)_________________________________________________________
(наименование и реквизиты юридического лица,

________________________________________________________________________________

осуществляющего строительство, № договора )
________________________________________________________________________________

подтверждают,  что  параметры построенного, реконструированного объекта капитального строительства

 _______________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства  в соответствии с утвержденной проектной документацией)

_______________________________________________________________________________,
расположенного по адресу:________________________________________________________

                                                        (полный адрес объекта капитального строительства  с указанием  субъекта РФ, 
_______________________________________________________________________________,
муниципального района, поселения, населенного пункта, улицы, переулка и т.д.)

соответствуют проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

Застройщик/заказчик
_______________________________      _________________      __________________________

                       (должность)                                                 (подпись)                                (расшифровка подписи)

                                                                                 М.П.

                        (дата)
Генеральный подрядчик

_______________________________      _________________      __________________________

                       (должность)                                                 (подпись)                                (расшифровка подписи)

                                                                                  М.П.

           (дата)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту

ДОКУМЕНТ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ СООТВЕТСТВИЕ
ПОСТРОЕННОГО (РЕКОНСТРУИРОВАННОГО)

ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

ТЕХНИЧЕСКИМ УСЛОВИЯМ

Организации, осуществляющие  эксплуатацию  сетей  инженерно-технического обеспечения, подтверждают, что построенный, реконструированный объект капитального строительства

________________________________________________________________________________

    (наименование объекта капитального строительства  в соответствии с проектной документацией)

_______________________________________________________________________________,

расположенный по адресу: ________________________________________________________

                                                        (полный адрес объекта капитального строительства  с указанием  субъекта РФ, 
_______________________________________________________________________________,
муниципального района, поселения, населенного пункта, улицы, переулка и т.д.)

соответствует техническим условиям на присоединение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения

________________________________________________________________________________

                                             (указать наименование сетей инженерно-технического обеспечения,
________________________________________________________________________________

присоединенных к объекту капитального строительства)

_______________________________________________________________________________.

	Представители организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения:



	Теплоснабжение:

	

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	                              М.П.
	
	
	
	

	Обеспечение горячей водой: 

	

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	(дата)
	
	
	
	
	
	

	М.П.

	Холодное водоснабжение:

	

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	(дата)
	
	
	
	
	
	

	М.П.

	
	
	
	
	
	
	

	Прием сточных вод (канализация):

	

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	(дата)
	
	
	
	
	
	

	М.П.

	
	
	
	
	
	
	

	Электроснабжение: 

	

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	(дата)
	
	
	
	
	
	

	М.П.

	

	другие сети:

	

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	                (дата)

	М.П.



	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	               (дата)

	М.П.




ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту

АКТ

ОСМОТРА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
_______________________                                                    "_______" "___________" 20__ г.

            (место составления)                                                                            (число)              (месяц)

_______________________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, осуществляющего осмотр)
в соответствии с частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ в присутствии:
________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. представителя застройщика либо иного лица, осуществляющего строительство)
________________________________________________________________________________

(должности, Ф.И.О. иного лица (лиц), присутствующих при осмотре)

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

в период ________________________________________________________________________

(время начала и окончания проведения осмотра, дата проведения осмотра)

произвел осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства
                                                         (ненужное зачеркнуть) ________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)
 _______________________________________________________________________________,

расположенного по адресу: ________________________________________________________

                                                        (полный адрес объекта капитального строительства  с указанием  субъекта РФ, 
_______________________________________________________________________________,
муниципального района, поселения, населенного пункта, улицы, переулка и т.д.

_______________________________________________________________________________,

                                             или строительный адрес объекта капитального строительства)
Градостроительный план земельного участка (проект планировки территории и проект межевания территории  в случае строительства, реконструкции линейного объекта)
________________________________________________________________________________

(регистрационный номер документа,

________________________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа исполнительной власти, утвердившего

________________________________________________________________________________

градостроительный план земельного участка, № и дата постановления)

________________________________________________________________________________
Разрешение на строительство ______________________________________________________

                                                     (номер и дата выдачи, кем выдано, срок действия)

________________________________________________________________________________

Проектная документация __________________________________________________________

                                                  (генеральный проектировщик, номер и дата приказа

________________________________________________________________________________

застройщика или заказчика об утверждении проектной документации)

________________________________________________________________________________
В ходе осмотра установлено:

________________________________________________________________________________

(указывается соответствие либо несоответствие осмотренного объекта 

________________________________________________________________________________

требованиям градостроительного плана земельного участка, 

________________________________________________________________________________

требованиям, установленным в разрешении на строительство, 

_______________________________________________________________________________________________

соответствии либо несоответствии параметров объекта проектной документации,
________________________________________________________________________________

в случае выявления несоответствия подробно указываются нарушения указанных требований и параметров)

Объяснения и замечания  лиц, присутствующих при осмотре:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________      _________________      __________________________

                       (должность)                                                 (подпись)                                (расшифровка подписи)

Акт составил

_______________________________      _________________      __________________________

                       (должность)                                                 (подпись)                                (расшифровка подписи)

Присутствующие лица:
_______________________________      _________________      __________________________

                       (должность)                                                 (подпись)                                (расшифровка подписи)

_______________________________      _________________      __________________________

                       (должность)                                                 (подпись)                                (расшифровка подписи)

_______________________________      _________________      __________________________

                       (должность)                                                 (подпись)                                (расшифровка подписи)

Экземпляр акта получил: «___»_________ 20__ года
_______________________________________________________________________________,

 (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика либо иного лица, осуществляющего строительство)

       _______________________                                      __________________________

                              (подпись)                                                                          (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту

Форма журнала регистрации разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

	№ п/п 
	№ разрешения на ввод

 и дата выдачи 
	Застройщик 
	Наименование и адрес объекта
	Общая площадь, кв.м 
	Жилая  площадь, кв.м
	Мощность объекта 
	Подпись лица, получившего документы, или отметка о почтовом отправлении 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5
	6
	7
	8 

	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ  №  8

к административному регламенту

Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


Есть основания для

отказа








Нет оснований для отказа




 





Заявление  в администрацию МО Сертолово с пакетом документов для получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию





Экспертиза документов для определения наличия оснований для отказа





Оформление и отправка  письма об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию





Подготовка разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию





Уведомление заявителя о готовности разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию 





Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию 








